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"Sürekli İşçi Aylık Puantaj Cetveli" her ayın son iş günü  mesai saati bitimine kadar, ( birim amirince ıslak imzalı ve mühürlü olarak) İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığına (bir) nüsha olarak elden teslim edilecektir. (tatile denk gelen günlerde bir önceki mesai günü)
Puantaj kesinlikle elde doldurulmayacak, mutlaka bilgisayarda doldurulacaktır.
Puantajda karalama kazıma, elde düzenleme gibi bir işlem yapılmayacaktır.
Puantajda aşağıdaki harfler kullanılacaktır. Bu harfler dışında bir işaret vs kullanılmayacaktır.
Ç : Çalıştı	T: Tatil Günleri		İ: İzinli	R: Raporlu	G: Gelmedi
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